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Spôsoby vyjadrovania v objednávke 

Objednávka č. 15/2005 

Na základe Vašej ponuky si objednávame... 
Na základe vášho katalógu... 
Na základe Vášho katalógu a cenníka si objednávame tieto druhy 
súprav. ... 
Dodávku prosíme uskutočniť koncom mesiaca. 
Podľa Vášho katalógu a cenníka objednávame tieto druhy 
súprav: ... 
Dodávku uskutočnite do 30. t. m. 
Vážení pán riaditeľ, na základe Vášho ponukového listu 
a cenníka 
si objednávame tento tovar: ... 
Vážení obchodní partneri, ďakujeme Vám za Vašu ponuku, na 
základe ktorej si objednávame: ... 
Dodávku objednaného tovaru prosíme uskutočniť koncom mesiaca. 
Prosíme Vás, aby ste dodávku objednaného tovaru uskutočnili 
koncom mesiaca. 
­ Vzhľadom na to, že uvedený materiál potrebujeme, aby sme 
mohli splniť naše záväzky voči zákazníkom. Žiadame Vás preto 
dodávku materiálu uskutočniť najneskôr do konca tohto mesiaca. 
Po tomto termíne budeme od Vás požadovať náhradu škody 
a ušlého zisku. 
Uvedený materiál nevyhnutne potrebujeme, aby sme holi splniť 
naše záväzky voči zákazníkom. Žiadame Vás preto dodávku 
materiálu uskutočniť najneskôr do konca tohto mesiaca. Po 
tomto termíne odstupujeme od objednávky. 
Za skoré vybavenia našej objednávky vopred ďakujeme a veríme, 
že sa naše obchodné vzťahy rozvinú do trvalej spolupráce. 
Ďakujeme za (Vašu) ponuku a objednávame si... 
S radosťou sme prijali (Vašu) podrobne vypracovanú ponuku 
a objednávame si... 
Ďakujeme (Vám) za úpravu cenových podmienok a objednávame 
si... 
Sme radi, že ste vyhoveli našej žiadosti o úpravu... 
a objednávame si... 
Sme radi, že sme vyhoveli Vášmu návrhu na úpravu... 
a objednávame si... 
Pošlite nám láskavo na skúšku tovar uvedený v prílohe. 
Na základe (podľa) Vášho inzerátu v ... (akých novinách, 
časopise) z ... (dňa) si objednávame... 
Objednávame si za ceny a podmienky uvedené vo Vašom 
katalógu... 
Objednávame si... 
Záväzne si objednávame... 
Tešíme sa, že Vám môžeme poslať objednávku na... 
Dostali sme (Váš) list a vzorky, ktoré ste nám poslali. 
Posielame Vám objednávku číslo...(alebo čoho) na...(čo). 
Odvolávame sa na Vašu ponuku a prosíme obratom poslať...
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Potvrdzujeme našu dnešnú telefonickú objednávku na... 
Vieme, že o spomínaný tovar je denne záujem, preto budeme 
radi, ak ho dostaneme čo najskôr. 
Ak budeme s tovarom spokojní, pošleme Vám ďalšie objednávky. 
Dbajte, prosím, aby tovar celkom súhlasil so vzorkou. 
Upozorňujeme Vás, že tovar potrebujeme najneskôr do 3 dni. 
Naši odberatelia sú veľmi citliví na kvalitu. 
Vynasnažme sa uspokojiť nás v tomto smere. 
Odporúčame túto objednávku Vašej osobitnej starostlivosti. 
Veríme, že dostaneme bezchybnú tovar. 
V prípade, že dodaciu lehotu prekročíte, uložíme Vám obvyklú 
pokutu. 
Tovar pošlite presne podľa daných pokynov. 
Veríme, že našu objednávku starostlivo vybavíte. 
Oznámte nám, čo najskôr, kedy si môžeme objednaný tovar 
prevziať vo Vašom sklade. 
Prosíme Vás zapožičať vhodné obaly na objednaný materiál. 
Obratom Vám ich vrátime. 
Žiadame Vás o rýchle vrátenie potvrdenej objednávky. 
­ Na základe informácií, ktoré sme získavali z reklamného 
a inzertného týždenníka.... objednávame:... 
Žiadame Vás telefóny dodať do konca... . Platbu uskutočníme 
v hotovosti pri prevzatí tovaru. Žiadame potvrdiť objednávku 
telefonicky. 
Veríme v úspešnú spoluprácu a ostávame s pozdravom 
­Veríme, že objednaný tovar dodáte do stanoveného termínu. 
­Platbu uskutočníme príkazom na úhradu.. 
Žiadame potvrdiť príjem objednávky. 
Veríme, že našu objednávku starostlivo vybavíte. 
­Ďakujeme za ponukový list a cenník a záväzne si 
objednávame:... 
Žiadame Vás výrobky dodať do .... a súčasne zabezpečiť dovoz 
Vašimi dopravnými prostriedkami. Žiadame Vás o potvrdenie 
objednávky do 5 dní od jej prijatia. 
Platbu uskutočníme príkazom ... 
­Ďakujeme za Váš katalóg a objednávame: ... 
Upozorňujeme Vás, že tovar potrebujeme najneskôr do konca 
mája... 
Žiadame Vás zabezpečiť prepravu.. Platbu uskutočníme príkazom 
na úhradu do 14 dní od dodania tovaru. 
Dbajte, prosím, aby tovar celkom súhlasil so vzorom 
v katalógu. 
­Za vybavenie ďakujem a verím, že tovar bude dodaný k našej 
spokojnosti. 
Veríme, že objednávka bude vybavená v krátkom čase. 
Za skoré vybavenie vopred ďakujeme a ostávame s pozdravom


