Organizaény poriadok
sut'aze ziakov strednych §kél v spracovani infor mécii na pocitaci

Tento organizacny poriadok je vydany v stlade so Smernicou Ministerstva skolstva SR

¢. 537/2000-7 o organizovani, riadeni afinancnom zabezpedeni sut’azi ziakov z&kladnych
skél, z&kladnych umeleckych $kol a strednych skél v Slovenskej republike Sit'az ziakov
strednych $kél v spracovani informécii na pocitaci (d’alej len sit'az v spracovani informacii na
pocitaci) sariadi tymto organizacnym poriadkom.

Clanok 1
Podlanie sitaze
(1) Sutaz v spracovani informacii na pocitaci je neoddditel’nou sic¢ast’ou vychovno
vzdel &vacieho procesu na strednych skolach. Slt'az vyhlasuje Ministerstvo skolstva
Slovenskej republiky (d’alej len ministerstvo skolstva). Slt'az ma postupovy charakter a konéi
sa celostétnym kolom alebo medzindrodnou slt’azou, v roku uskuto¢nenia kongresu

INTERSTENO — Medzindrodnegj federécie pre spracovanie informacii sit’az vrcholi
majstrovstvami sveta.

(2) Poslanim sit’aze je:
a) prispievat’ k vyhradavaniu talentovanych a nadanych ziakov strednych $kél (d'alej len SS),
b) rozvijat’ tvorivé odborno-praktické schopnosti ziakov, upeviiovat’ ich vedomosti, zru¢nosti
anévyky avytvarat’ u nich trvaly vztah k rozvijaniu ich pocitacovej gramotnosti pri

vyuzivani modernych technoldgii na spracivanie informacii,

C) upevinovat’ zaujem ziakov o sebavzdelavanie a prispievat’ k rozvoju ich tvorivého
myslenia,

d) prispievat’ k icelnému a efektivnemu vyuzivaniu volného ¢asu ziakov,

€) umoziiovat’ ugitelom SS spétne vyuzivat' poznatky ziskané na stit'aziach na skvalitnenie
vychovno-vzdelavacieho procesu na skoléach,

f) vytvarat podmienky na Gspesni reprezentéciu Slovenska na medzinarodnych siitaziach a
na majstrovstvéch sveta.

Clanok 2
Charakter sut’aze
(1) Sttaz v spracovani informacii na pocitaci je dobrovol'nou zaujmovou ¢innost'ou
ziakov strednych skol. Je zalozena na systematickej skupinovej alebo individudlnej préci
stalentovanymi ziakmi; podporuje ich sitazivost’, napomaharozvijat’ talent, nadanie

apocitatovu zrucnost’ mladych T'udi. Sit’az sa organizuje v ¢ase vyucovacieho procesu a
mimo vyucovacieho procesu.



(2) Cinnost’ wgitel'ov a ziakov na sitazi sa hodnoti ako ¢innost, ktora priamo svisi
s vychovno-vzdeldvacim procesom na SS.

(3) Pripravu ziakov na slt'aze a aktivnu Uc¢ast’ na organizovani sit’aze je potrebné
mord&lne a finan¢ne ocenit’.
Clanok 3
Struktira sitaze
(1) Sitaz mana domacej Urovni tri kola— skolské, krajskeé a celostatne kolo.

Organizuju sa prevazne v skolskych objektoch. V zavislosti od podmienok sa méze ukoncit’
medzinarodnou stt’azoul.

(2) V roku uskutocnenia kongresu INTERSTENO sa stitaz kon¢i majstrovstvami sveta
organizovanymi touto medzinérodnou federéciou.

(3) V jednotlivych kolach sa sitaz vyhlasuje v tychto sit’aznych disciplinach:

a) pisanie napocitati — slitazna disciplina je zamerana na kvalitu a kvantitu spracovania
textu odpisovanim na klavesnici z papierove] prediohy;

b) Upravatextu napocitati — so zameranim na zrucnosti v autorskej korekture predlozeného
textu na z&klade uloh vyznac¢enych pomocou korektorskych znaciek.

Clanok 4
Organizacia sit’aze

(1) Sttaz v spracovani informacii na pocitaci sa organizuje ako celostatna sitaz
S moznost’ou postupu na medzindrodné slitaze a majstrovstva sveta. Slt’az vyhlasuje
ministerstvo skolstva

(2) Podmienkou Uc¢asti ziaka vo vyssom kole st’aze je jeho Uspesna Gcast’ v nizsich
kolach sitaze.

(3) Skolské kolo stt'aze organizaine zabezpetuje prisluina skola, pripadne d’alsi
spoluorganizatori.

(4) Organizovanim krajského kola sit’aze poveruje prislusny organ statnej spravy
v skolstve, ktory v prislusnej oblasti riadi stredné skoly, po dohode s krajskou stt’aznou
komisiou skolu alebo skolské zariadenie vo svoj€g riadiacej pdsobnosti s uvedenim
vymedzenych kompetencii.

(5) Organizovanim celostatneho kola sit'aze alebo medzindrodnej sit'aze v Slovenske
republike poveruje ministerstvo skolstva po dohode s celostétnou sit’aznou komisiou Statny
institut odborného vzdelévania



(6) Ucast’ ziakov na medzindrodnych sitaziach a majstrovstvach sveta organizaéne
zabezpecuje odborny a metodicky gestor sit’aze v spolupraci s celostatnou sit’aznou
komisiou.

(7) Poverend organizacia, skola alebo skolské zariadenie prebera zodpovednost’ za
zabezpecenie kvalitného a neruseného priebehu sitaze, ako g vhodnych ubytovacich,
stravovacich a sit’aznych podmienok pre G¢astnikov a ¢lenov siit'aznej komisie.

Clanok 5
Riadenie slitaze

(1) Odbornym a metodickym gestorom stitaze je Stétny institt odborného
vzdelavania

(2) Gedor st'aze a celostédtna sitazna komisia vypraclva sitazny poriadok v stlade
so stitaznym poriadkom INTERSTENO — Medzinarodnej federécie pre spracovanie
informécii, zabezpecuje stt'azné podklady pre skolské, krgjské a celostétne kolo sit’aze, pre
medzindrodné slitaze a majstrovstva sveta.

(3) Odbornym riadenim sit’aze poveruje ministerstvo skolstva celostétnu stitazni komisiu.
Celostatna sit’aznd komisia ma 10 ¢lenov. Tvoria ju predsedovia kragjskych sttaznych komisii
a zéstupca gestora.

(4) Nariadenie celostatnej sit'aze a medzindrodnej sit'aze organizovanej v Slovenskej
republike vymenlva predsedu a ¢lenov celostatng sit'aznej komisie ministerstvo skolstva na
navrh gestora siit’aze.

(5) Krajskeé kolo sitaze riadi krajska sut’azna komisia, ktordma 3 — 5 ¢lenov. Predsedu
aclenov krajskel sttaznej komisie vymentva prislusny krajsky skolsky Urad, ato predsedu
krajskej komisie na zéklade navrhu predsedu celostéanegl komisie, ¢lenov krajskej komisie na
navrh predsedu krajskej komisie.

(6) Predsedu a ¢lenov skolskej sitaznej komisie vymenuva riaditel’ skoly.

(7) Clenoviasitaznych komisii sii vymenovani z radov ugitel'ov strednych skél,
zamestnancov Statnej spravy, centier vol'ného ¢asu, gestora sit'aze a inych organizacii.

(8) Funké&né obdobie predsedov a élenov stit'aznych komisii je trojroéné. Clenstvo
v komisii je ¢estné a nezastupitel'né.

(9) Sutazné komisie pracuju podra organizacného poriadku stit’aze.

(10) Navrh nazmeny v organizacnom poriadku sit’aze podava predseda celostatnej
sitaznegl komisie na ministerstvo skolstvado 31. mga kalendarneho roka. Ak nie su
v organizacnom poriadku zmeny, nie je potrebna jeho kazdoro¢na registracia.

(11) Predsedovia skolskych stt’aznych komisii zhodnotia vysledky sit'azi a pisomna

spravu predlozia predsedovi krajskej sitaznej komisie ariaditel'ovi $koly do dvoch tyzdnov
po skolskom kole sitaze. Predsedovia krgjskych sttaznych komisii zhodnotia priebeh a
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vysledky sitazi a pisomna spravu poskytnu predsedovi celostatng sitaznej komisie,
prislusnému krajskému skolskému Uradu a centru vol'ného ¢asu najneskdr do dvoch tyzdinov
po krajskom kole stitaze. Predseda celostatnej sit’aznej komisie kazdoro¢ne zhodnoti
celostétnu postupovu stt’az a pisomnu spravu predlozi ministerstvu skolstva a gestorovi
sit’aze vzdy do konca septembra za uplynuly rok. O vysledkoch celostatneho kola siitaze
zasiela sprévu gj krajskym skolskym Gradom a centram volného ¢asu.
Clanok 6
Cinnost’ sitaznych komisii
(1) Sltaznd komisia sa schédza najmenej jedenkrat rocne.
(2) Ulohou skolskej stitaznej komisie je:

a) propagovat’ vyznam zvysovania klavesnicovej a pocitacove) zruénosti pri efektivnom
spractvani informécii,

b) poskytovat’ u¢itel’om metodicku a odbornt pomoc pri préci s talentovanymi ziakmi,
c) zabezpetovat tréningy a sustredenia talentovanych ziakov skoly,
d) zabezpecit’ organizacne a obsahovo skolské kolo sitaze.
(3) Ulohou krajskej stitaznej komisie je:
a) usmernovat’ ¢innost’ skolskych sit’aznych komisii,
b) zabezpecit' krajské stistredenia talentovanych ziakov,
c) riadit’ a organizatne zabezpecit’ krajské kolo sit’aze.
(4) Ulohou celostétnej siitaznej komisie je:
a) usmernovat’ ¢innost’ krajskych sit’aznych komisii,
b) zabezpecovat’ celostétne ststredenia talentovanych ziakov ,
c) zabezpetit vyber ziakov do celostatneho kola na zaklade vysledkov krajského kola,
d) riadit’, organizacne a obsahovo zabezpetit’ celosténe kolo sit’aze,

€) poskytovat’ odbornu a metodickd pomoc tvorcom metodickych pomdcok na pracu
stalentovanymi ziakmi.

Clanok 7

Priprava, priebeh a hodnotenie sitaze



(2) Pripravu sitaze, podmienky Ucasti v sUt'azi, priebeh sit’aze a pravidla hodnotenia
sitaznych prac upravuje sit’azny poriadok.

(2) Sutazny poriadok tvori prilohu tohto organizacného poriadku.
Clanok 8
Skolské kolo

(1) Skolské kolo organizuje a riadi $kolska stitazna komisia pod vedenim predsedu
komisie.

(2) Predseda komisie zabezpeci slt'azné texty a zodpoveda g za materidl no-technické
zabezpecenie sUt'aze.

(3) Skolské kolo vyhodnocuije a jeho vysledky vyhlasuje predseda skolskej stit'aznej
komisie. SUt'azné préace uschovava predseda komisie jeden rok.

Clanok 9
Krajskékolo

(1) Krajske kolo organizuje ariadi krajska sit'azné komisia v spolupréci s prislusnym
centrom vol'ného ¢asu.

(2) Usporiadanim krajského kola poveruje vybraného organizétora prislusny krajsky
Skolsky Urad na navrh predsedu krajskej sitaznej komisie.

(3) Termin krajského kola uréuje gestor sitaze jednotne pre vsetky kraje.

(4) Termin a miesto uskutoé¢nenia krajského kola oznamuje jednotlivym skoldam v kraji
predseda krajskej komisie.

(5) Ziakov na krajskom kole sprevadzajl vyslani ugitelia.
(6) Sutazné texty vypraclva gestor sit'aze azasielaich v dvoch zalepenych obdkach
predsedom krajskych komisii; predsedovia zabezpecia v pritomnosti ¢lenov komisie

rozmnozenie textov a ulozenie predléh z nosicov do pocitaca kazdého Ziaka.

(7) Pred st'azou sa uskuto¢ni porada sitaznej komisie a sprevédzajlcich ucitel'ov, na
ktorej predseda komisie uréi hodnotiace komisie pre jednotlivé sitazné discipliny.

(8) Krajské kolo vyhodnocuje a jeho vysledky vyhlasuje predseda krajskej sit’azne)
komisie. Rozhodnutie sit’aznych komisii je v prisusnej sitazi konecné. Slt'azné préce
uschovava predseda komisie jeden rok.

Clanok 10

Celostatne kolo



(1) Celostatne kolo organizuje ariadi celostatna sit’azna komisia v spolupréci
s gestorom sUt’aze.

(2) Gestor sut’aze poveruje vybraného organizétora celostatneho kola, ktory zabezpeci
pre vsetkych G¢astnikov ubytovanie a stravovanie.

(3) Do celostatneho kola postupuju vitazi na zaklade vysledkov krajského kola. Mena
postupujicich oznami organizétorovi celostatngj sut'aze.

(4) Z financnych dévodov mdze komisia urcit’ jedného sprevadzajlceho ucitela pre
ziakov z viacerych skél.

(5) Ak bol niektorému ziakovi uréeny cudzi sprevadzajuci ucitel’, méze riaditel’ skoly,
z ktorg ziak pochadza, vyslat’ svojho ucitel'a na viastné naklady skoly.

(6) SUtazné texty pripravi gestor sltaze, ¢lenovia celostatne) sit'aznej komisie
zabezpecia ich rozmnozenie a ulozenie prediéh z nosi¢ov do pocitaca kazdého Ziaka

(7) Pred sitazou sa uskutoéni porada komisie a sprevadzajlcich ucitel'ov, naktorej sa
ur¢ia hodnotiace komisie pre jednotlivé sit’azné discipliny.

(8) Vysledky celostétneho kola vyhlasuje predseda celostétneg) sitaznej komisie.
Sltazné prace uschovava predseda komisie jeden rok.

Clanok 11
Prava a povinnosti sit’aziacich

(1) Ziak ma pravo z(gastnit’ sana slit'azi vo viacerych sitaznych disciplinach, pokial
splna limity stanovené stitaznym poriadkom.

(2) O prave ziaka zlcastnit’ sa na vyssom kole sit’aze rozhoduju jeho vykony
dosiahnuté v nizsom kole sit’aze, nie jeho umiestnenie.

(3) Ziak mapravo priniest’ si na sit’az vlastni klavesnicu, pogitas alebo notebook. So
sthlasom riaditel’a skoly, ktort navstevuje, si moze takéto prostriedky vypozic¢at. Zavlastné
g vypozicane pracovne prostriedky zodpoveda ziak. Kazdému sitaziacemu sa odporuca
poistit’ proti nadsledkom zodpovednosti za skody spbsobené na sit’azi.

(4) V zaujme ochrany prinesenych pracovnych prostriedkov maziak pravo pozadovat’
od organizatora sit’aze ich bezpecnu Uschovu.

(5) Ziaci maj prévo narovnaké siit'azné podmienky. Povinnostou organizétora
sut'aze je takéto podmienky vytvorit'.

(6) Povinnostou ziaka je prist’ nasit'az véas. Opakovanie slt'aze pre oneskoreny
prichod sa nepripusta.

(7) Ziak je nastazi povinny riadit’ sa pokynmi vymentvaného pedagogického
dozoru.



Clanok 12
Bezpe¢nost’ a ochrana zdravia pri sitaziach

(1) Zabezpetnost’ ziakov zodpovedaju sprevadzajlci ucitelia, za bezpecnu prevadzku
odbornych u¢ebni zodpoveda organizétor.

(2) Odborné u¢ebne musia vyhovovat’ vsetkym bezpecnostnym predpisom.

(3) Pocitace poskytuje organizétor. Ak si ziak prinesie vlastny pocita¢ alebo notebook,
na jeho zapojenie do siete dozeratechnik povereny organizatorom.

(4) Pocas pritomnosti ziakov v odbornych u¢ebniach zabezpeci organizétor odborny
dozor.

(5) Zabezpetnost’ a ochranu zdravia ziakov a sprevadzajlcich ucitel'ov v ostatnych
priestoroch skoly zodpoveda organizétor. Kazdy sut'aziaci musi podpisat’ poucenie 0 BOZ,
ktoré tvori prilohu prezencnej listiny.

Clanok 13
Financovanie sUtazi

(1) Skolské kolo sit'aze je financované z rozpoétu skoly, krajské kol st financované
z rozpoctu prislusného organu statnej spravy v skolstve, celostatne kolo a medzinérodné
sltaze st financované z rozpo&tu ministerstva skolstva prostrednictvom Sténého institutu
odborného vzdelavania

(2) Nafinan¢né zabezpecenie sit’azi ziakov mozno vyuzit’ @ mimorozpocétove zdroje a
financné prostriedky ziskané od mimovladnych organizécii, nadécii a sponzorov.

(3) Sitaze sa organizuju predovsetkym v objektoch skél a skolskych zariadeni. Vo
vynimoc¢nych pripadoch vzhl'adom na charakter sit’aze mozno slt’az organizovat’
v prengjatych priestoroch. ( § 6 odst. 3 Smernice MS SR¢.537/2000-7 o organizovani,
riadeni afinanénom zabezpegteni siitazi ziakov ZS, ZUS aSS v SR).

(4) Do nékladov na sut'az sa zahtigj néklady na infrastruktiru sit'aze, metodické
materidly, preklady sit’aznych Uloh, materidlne a technické zabezpecenie (kancelarsky papier,
toner, CD, redukcie ku klavesniciam, diplomy), dohody o vykonani préce, ¢innost’ sit’aznych
komisii, ceny pre sit’aziacich, postovné, propagéciu (plagéty, putace, bulletiny apod.) a
naklady navyzdobu.

(5) Naklady naceny v jednej sit’aznej discipline nesmi presahovat’ tieto sumy:

a) v krajskom kole spolu Sk 1 200,-- pre jednotlivcov umiestnenych na prvych troch
miestach,

b) v celostdtnom kole spolu Sk 2 100,-- pre jednotlivcov umiestnenych na prvych troch
miestach.



(6) Pedagogickym zamestnancom $kél a skolskych zariadeni, ktori pésobia ako
organizétori, ¢lenovia sttaznych komisii a pedagogicky dozor sit’azi, patria:

a) nasut'azi uskuto¢neng v dioch pracovného pokoja avo sviatok priplatky za pracu
v sobotu, nedel’u avo sviatok v zmysle platného zédkonal) a plat za pracu nad¢as podl'a
uvedeného zékona za predpokladu, Ze ide o nariadent pracu nad¢as alebo o pracu nadéas
vykonavanu so stihlasom zamestnévatel’a,

b) nasit'azi usporiadangj v pracovnych diioch mimo ramcarozvrhu pracovnej zmeny
zamestnanca plat za pracu nadéas v zmysle platného zékona?,

c¢) nédhrada vydavkov pri pracovnych cestéch v zmysle platného zékona?, ak sa stitaz
uskutocnuje mimo miesta pravidelného pracoviska zamestnanca.

(7) Stravovanie pre G¢astnikov jednotlivych kél sa zabezpetuje vo vyske stravného
v zmysle platného zakona? v pripade, ak stravovanie nezabezpeiuje organizator v mieste
uskutoc¢nenia sitaze.

(8) Ubytovanie sa Gc¢astnikom sit’azi poskytuje v skolskych zariadeniach podlra
prislusnych rezijnych nékladov. V pripade potreby sa ubytovanie pre ¢lenov sit'aznej komisie
mbze zabezpecit' g v inych ubytovacich zariadeniach.

(9) U¢astnikom krajskych a celostatnych kol siitazi sa uhradza cestovné v zmysle
platného zékona? takto:

a) autobusavlak 2. triedy; pre ziakov sa odporuca vyuzit’ zIl'avnené cestovné listky;

b) pri vyuziti motorového vozidla sa uhrédza cena cestovného listka autobusovej alebo
vlakovej dopravy podl'a pismena a) na pocet prepravovanych osob.

Clanok 14
Ukast’ na medzinarodnych sit’aziach

(1) Vydavky spojené s ¢lenstvom Slovenskej republiky v INTERSTENO —
Medzinarodnej federécii pre spracovanie informacii st hradené z rozpoc¢tu ministerstva
skolstva.

(2) Vydavky spojené s G¢ast’ou na medzinarodnych sit’aziach a na majstrovstvach
sveta sl hradené z rozpocétu ministerstva skolstva.

(2) Namedzinarodnych stitaziach a na majstrovstvéch sveta sa zU¢astiuju vit'azi
celostatnych kél, pripadne g ini ziaci v stlade s organizacnym poriadkom prislusnej
medzindrodne] slt'aze.

(3) Pre G¢astnikov medzinarodnych sit’azi sa kazdoro¢ne organizuju sustredenia
zamerané na pripravu na medzinarodnu siit'az, pre U¢astnikov majstrovstiev sveta sa
organizuju sustredenia pred konanim majstrovstiev sveta. Za odborné zabezpecenie ststredeni
zodpovedé celostatna sit'azna komisia. Slstredeniatrvaju celkovo ngjviac dvatyzdne a mézu



sadelit’ nadve ¢asti. Organizatne ich zabezpec¢uje organizéacia poverena ministerstvom
Skolstva a stl finan¢ne hradené z rozpocétu ministerstva skolstva.

(4) Ucastnikov medzinérodngj sttaze a majstrovstiev sveta schval’uje po prerokovani
v celostatnej komisii jg predseda.

(5) Zastupcov Slovenskej republiky v orgdnoch medzindrodnych stt’azi a v organoch
INTERSTENO — Medzindrodnej federécie pre spracovanie informécii vymeniva ministerstvo
Skolstvana ndvrh celostétnel komisie.

(6) Organizovanim medzin&rodnej sit'aze v Slovenskej republike poveruje
ministerstvo skolstva po dohode s celostétnou komisiou a gestorom slt’aze organizéciu, skolu
alebo skolské zariadenie. Naklady natakéto siitaze si hradené z rozpoétu ministerstva
skolstva, spoluorganizétorov sit’aze a mimorozpoctovych zdrojov.

Clanok 16

Zrusovacie ustanovenie

Zrusuje sa organizacny poriadok zaregistrovany na Ministerstve skolstva Slovenske
republiky 15. 12. 2000 pod ¢islom 1238/2000-42.

Clanok 17
Zaverefné ustanovenie
Tento organizacny poriadok je zaregistrovany na Sekcii regionalneho skolstva
Ministerstva skolstva Slovenskej republiky dna 1.februara 2008 pod ¢islom CD-2008-
2380/5383-1:913.

Podrl'atohto organizacného poriadku sa postupuje od skolského roku 2007/2008.

Magr. Iveta M oravcova
predsednicka Slovenskej komisie

Sltaze v spracovani informécii na pocitaCi

1) Zakon¢. 313/2001 Z. z. o verejne] sluzbe v zneni neskorsich predpisov

2) Z&kon ¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych ndhradach v zneni neskorsich predpisov



