SGtazny poriadok

sttaze ziakov strednych $kél v spracovani informacii na poéitaci

Clanok 1
Vseobecné ustanovenia

(1) Sttaz ziakov strednych $kél (d’alej len SS) v spracovani informécii na pocitaci sa
organizuje ako celostatna sit’az vyhlasend Ministerstvom skolstva Slovenskej republiky (dalej len
ministerstvo skolstva). Sit'az matri doméce postupové kola: skolské, krajské a celostatne kolo.
M&ze sa ukonéit’” medzinarodnou slitazou a majstrovstvami sveta.

(2) Organizéciu ariadenie sut'aze upravuje organizacny poriadok zaregistrovany na
ministerstve skolstva pod ¢. ...

(3) Pripravu sitaze, podmienky Ucasti v sUt'azi, priebeh sit’aze a pravidla hodnotenia
vykonov ziakov upravuje tento stitazny poriadok.

Clanok 2
Organiza¢na priprava sut’aze

(1) Sutaz organizatne zabezpeduje prislusna sitaznd komisiav spolupraci s organizanou
komisiou poverenou organizatorom sut’aze.
(2) Ulohou komisii je pripravit:
a) rovnaké podmienky pre vsetkych sit’aziacich — po¢itace s rovnakym softvérom, vyhovujlce
pracovneé stoly a stoli¢ky, dostatok svetlaa pod.;
b) zasadacie poriadky a zoznam ziakov sUtaziacich v jednotlivych u¢ebniach;
c) potrebné mnozstvo diskiet, ngjmengj jednu tlaciaren na vytlatenie sit'aznych préac;
d) kancelarsky papier natla¢ stitaznych préac;
e) rozmnozenie vysledkovych listin;
f) vecné ceny adiplomy pre vit'azov;
g) rozpocet sitaze a podklady navyulctovanie sit'aze;
h) v celostdtnom kole vhodné ubytovanie a stravovanie.

Clanok 3
Satazné discipliny

(1) Sataz v spracovani informacii na pocitaci ma dve sit'azné discipliny:
a) pisanie na poditaci,
b) Upravatextu na pogitaci.

(2) So stihlasom predsedu prislusnej sit’aznej komisie sana sitazi v pisani na pocitaci mdzu
zUcastnit’ g ziaci pisuci naelektronickych pisacich strojoch.

(3) Ziak méa prévo sltazit’ v obidvoch disciplinach, ak spina stitazné limity.

(4) Sutazné discipliny sa vyhodnocuju samostatne, pre kazdu disciplinu savypraciva
osohitna vysledkova listina.



A. Pisanie na poé¢itaci

Clanok 4

SUtazné Ulohy a podmienky U¢asti v sUt’azi

(1) Sutaz v pisani napocitaci pozostdva z 10-mindtového odpisu textu z 3-stranove

papierove predliohy.

(2) Podmienkou U¢agti v stitazi je splnenie kvalifikatného limitu vyjadreného minimalnou
¢istou minatovou rychlost’ou podratejto tabulky:

SlUtazné kolo

Miniméalna ¢istd minUtova

Pripustné percento chyb

rychlost’
Skolské kolo ur¢i predseda skolskej komisie 0,25
Krajské kolo 270 Gderov 0,25
Celostatne kolo 320 Gderov 0,25

(3) Kvadlifikacny limit na postup do krajského kola je zaroven limitom na Uspesnu Ucast
ziaka v krajskom kole.

(4) Kvadifikacny limit na postup do celosténeho kola mdze celostétna komisia zvysit’
v zévidosti od finanéného zabezpetenia celostétneho kola. Postupujicich ziakov uréi celostatna
komisia vyberom na zaklade vysledkov krajského kola.

(5) Limitom na Uspesnu Gcast’ ziaka v celostatnom kole je splnenie kvalifika¢ného limitu
najmenej 320 ¢istych uderov za mindtul.

(6) Celkovy pocet ucagtnikov celostatneho kola je limitovany poctom 25 ziakov.

B. Uprava textu na pogitadi

(2) Do tejto sut'aznej discipliny sa moze kvalifikovat’ len ziak, ktory bol Gspesny
v discipline pisanie na pocitaci.

(2) Ulohou ziaka je upravit’ text zo siboru vopred ulozeného komisiou do pogitasa. Text ma
priblizne 10 000 Uderov a upravuje sa pomocou vieobecne pouzivaného textového editora na
z&klade papierovej prediohy. Stt'azna predlioha obsahuje 150 uloh vyznagenych normalizovanymi
korektorskymi znackami.

(3) Upravatextu moze obsahovat’ tieto Ulohy: vynechanie, doplnenie, nahradenie, zmena
poradia, novy odsek, zrusenie odseku, zvyraznenie tué¢nym pismom, podciarknutim, centrovanim,
kurzivou, tu¢nou kurzivou, riedenym pismom, presun textu, neplatna oprava.

(4) Ulohy musia byt vykonané v tom poradi, ako s vyznagené v prediohe. Uprava textu sa
zacinana povel atrva 10 mindt.

(5) Po povele na ukoncenie prace sa upraveny text oddeli od zvysku 5 prazdnymi riadkami.

(6) Podmienkou Gcasti v stt'azi je splnenie kvalifikacného limitu vyjadreného poc¢tom
korektar v tgjto taburke:

Minimélny pocet po sebe

7 , W V4
Sltazné kolo vykonanych kor ektir

Skolské kolo ur¢i predseda skolskej komisie
Krajské kolo 80 korektur
Celostatne kolo 100 korektar

(7) Okrem toho musi sit’aziaci splnit’ limit 270 ¢istych uderov za minatu pri stit'azi v 10-
-mindtovom odpise.
(8) Celkovy pocet ucagtnikov celostatneho kola je limitovany poétom ziakov 15.



(9) Ak ziak postupuje v obidvoch disciplinach, jeho U¢ast’ je zahrnuta do limitu U¢astnikov
len jednej discipliny.

Clanok 5
Priprava sutaznych textov

A. Pisanie na poéitaci

(1) Text prediohy na odpis predstavuje trojstranovi predlohu s priblizne 6 600 Udermi.
Jeden riadok prediohy nesmie prekrocit’ 65 uderov. Text nesmie obsahovat’ rozdelené slova.

(2) Predloha musi byt’ vytlacena ¢iernym pismom na papieri formétu A4. Ako typ pismasa
pouzije COURIER NEW velkosti 12 bodov (inétypy a verkosti pismasi nepripustné). Hustota
riadkov je nastavena na 1 ¥z riadka, strana obsahuje 7 odsekov po 5 riadkov.

(3) Predloha pre ziakov nesmie obsahovat’ idaje 0 poéte Uderov. Pre sit'aznl komisiu sa
pripravi osobitna predioha s iidajmi o poéte Gderov vyznadenymi na pravom okraji textového stipca.

B. Uprava textu na potitadi
(1) Satazny text savyhotovuje v dvoch verziéch:
a) ako zakladny text uréeny na upravovanie — predstavuje elektronicku predliohu,
b) ako papierova prediohas vyznacenymi korektirami — predstavuje sit’azné ulohy.

(2) Z&kladny text je elektronickou prediohou uré¢enou na Upravu. Obsahuje priblizne 10 000
Uderov. Jeden riadok predlohy obsahuje najviac 50 znakov vratane medzier (okraje: 'avy = 1,5 cm,
pravy = 6,7 cm), text je pisany hustotou riadkov 1 %2, pismom COURIER NEW velkosti 12 bodov.
Z&ladny text sa necleni narovnomerné 5-riadkoveé odseky, pisany je stivisle, bez tvrdého
ukonceniariadkov. Riadkovanie sa pouzije len pri novom, logicky oddelenom odseku. Strany sU
¢islované v péte. Text sa uklada nadisketu; jeho prekopirovanie z diskety do pocitaca sit'aziaceho
zabezpeci komisia pred sit’azoul.

(3) Papierova predioha je graficky upravenou verziou zakladného textu. Kazda strana
predliohy obsahuje 6 odsekov po 5 riadkov, medzi odsekmi je medzera o hustote 2 Y2 riadka. V texte
predliohy st rukou vyznacené korektorske znacky, na pravom okrgji prislusného riadka sa vyznacia
tlohy v tom poradi, ako s vyznac¢ené v riadku. Jedna strana prediohy obsahuje priblizne
25 Kkorektar.

(4) Papierovéa predioha pre ziakov nesmie obsahovat’ ¢islovanie korektar. Pre sitaznu
komisiu sa pripravi osobitné predioha, v ktorgj je od 60. korektury ¢islom oznacena kazda 5.
korektura.

(5) Naurahéenie a urychlenie kontroly sa pre sit'azni komisiu pripravi g vysledny text, tzn.
text v podobe po Uprave.

Clanok 6
Priebeh sutaze

(1) Ziaci maju pravo v uéebni, v ktorgj sasitaz uskutoéni, pol hodiny pred zatiatkom
sitaze trénovat’.

(2) Sutaz je spravidla neverging; odborngj alaickej vergjnosti moze byt’ spristupnené len so
suhlasom sitaznej komisie za predpokladu, ak priestorové podmienky umoznia neruseny priebeh
sutaze. Fotografovanie, snimanie obrazu a zvuku sa povoluje len po ukonceni sit'aze.

(3) Pred Gvodnym povelom si ziaci na pokyn sit’azného komisara otvoriav textovom
editore sibor, nastavia jeho parametre, vyplnia zahlavie a ulozia sibor pod ndzvom, ktory urci
sit’azny komisar.



(4) V discipline pisanie na pocditaci sa stibor nastavuje a uklada podratychto dispozicii:

a) okrge: horny =2 cm, dolny =2 cm, Favy = 2,5 cm, pravy = 1,75 cm;

b) pismo: COURIER NEW velkosti 12 bodov;

C) zarovnanietextu: zl'ava;

d) riadkovanie: jednoduché;

e) zéhlavie: do zéhlaviasavloziatieto Udge: neskratené meno ziaka, nazov skoly, ro¢nik studia;
ak je v meste viacej $kél rovnakého druhu, uvedie sa g ulica;

f) nézov siboru: uréi sitazny komisér (spravidla Odpis— meno ziaka).

(5) V discipline Uprava textu na poéitaci pracuju ziaci s vopred ulozenym stborom, preto
jeho parametre netreba menit’. Po otvoreni daného stboru ziaci vyplniatext zahlavia podl'a bodu €)
predchédzajliceho odseku. Subor ulozia pod ndzvom, ktory uréi sitazny komisar (spravidlaUTX —
meno ziaka).

(6) Po ulozeni stiboru siitazni komiséri rozdaj papierové prediohy. Ziaci si ich rozloziaa
skontroluju ich Uplnost’ podra ¢isel stran. Naobozndmenie sa s ich obsahom maju k dispozicii 2
minuty.

(7) Sutazni komisari upozornia ziakov nazékaz vyrusovania a opUst'ania miestnosti po¢as
sitaze, ako g nato, ze pre poruchu pocitata sa slitaz neopakuje.

(8) Po zodpovedani otézok ziakov sa sut'az odstartuje povelmi: ,Pripravte sal* (5 sekind),
,Pozor!* (3 sekundy), , Start!*.

(9) Po zévere¢nom povele, Stop!* Ziaci 5-krét zariadkuja, zdvihna ruky, postavia sa
a odstupia na 2 kroky od svojich pocitacov. Sitazni komisari pozbieraju prediohy. Akykol'vek
zésah do textu po zaverecnom povele znamena diskvalifikaciu ziaka. Pripadné podozrenie overuju
suit’azni komisari okamzite pomocou funkcie spétného kroku.

(10) Sdtazni komisari jednotlivo pristupuju k sitaziacim, ktori v ich pritomnosti zadaju
prikaz na opéatovne ulozenie siboru a na jeho tlaé. Ak nie su pocitace alebo pocitacovy server
napojené natlaciaren, stbor saulozi g nadisketu. Tla¢ sit'aznych préc v takomto pripade
zabezpecuje slitaznd komisia. Nespravne ulozenie stiboru znamena diskvalifikaciu ziaka

Clanok 7
Oprava sut’aznych préac

(1) Predsedovia sttaznych komisii prekontroluju Uplnost’ préc. Opravuju sa vsetky préce.
Préce, ktoré po prvej oprave celkom jasne nespiiigju limity stanovené pre prislusné kolo siitaze,
predseda sit’aznej komisie vyradi. Ostatné prace sa reviduju druhykrét, prace na poprednych
miestach tretikrét.

(2) Revidovanu préacu opravujuci podpisuju. Ucitelia nesmu opravovat’ prace svojich ziakov,
Vo vyssich kolach nesmu opravovat’ préace ziakov svojej skoly.

(3) Prvaoprava sa vykona nadiktat, chyby sa podciarknu ¢ervenym perom; druha oprava sa
vykona na diktét alebo individudlnym ¢itanim prac, chyby sa pod¢iarknu modrym perom.

(4) Chybav texte sa oznacuje podéiarknutim, pocet chyb v riadku sa vyznaci na jeho
pravom okraji.

Clanok 8
Pravidla hodnotenia sut’aznej discipliny pisanie na poéitaci
(1) Pocet uderov v odpise sa urcéuje pomocou rozpocitanej prediohy.

(2) Pocitaju sa vsetky Udery — Udery naviac sa pripocitavaju, vynechané Udery sa
odpocitavaju; pocet pripocitanych uderov sa oznaci znamienkom plus, odpocitané Udery sa oznacia



znamienkom minus na avom okraji prislusného riadka odpisu. Pod textom satieto Udery
zosumarizujU.

(3) Hrubé udery sa uréuju podra posledného Uplne napisaného riadka prediohy pripoc¢itanim
Uderov z d’asieho neukonceného riadka predliohy. Do poc¢tu hrubych Gderov sa zapocitava g sumér
zo vzgjomného zapocitania vynechanych a naviac napisanych tderov.

(4) Udery sapogitaji podlatychto zéasad:

a) zajeden Uder sapocitaju malé pismend, znamienka a znacky pisané bez prerad’ovaca, medzera,
b) zadvaudery sa pocitaju vel'ké pismena, znamienka a znacky, ako g ¢islice a ¢isla pisané
S prerad'ovacom,
¢) zatri Udery sapocitaji verké pismenas diziom,
d) zastyri Gdery sa pocitaju vel'ké pismena s mékéenom,
€) pocet uderov v ¢islach sa uréuje podl'a poctu ¢islic, ku ktorému sa pripocitaju dva Udery
(vzhradom na minimalny pocet ¢iselnych Udajov v textoch sa uplatiuje vseobecna zésada
0 pisani ¢isel pomocou zamky prerad’ovaca).
(5) Kazda chyba satresta 50 trestnymi bodmi.
(6) Zachybu sa povazuje:
a) chybajuci, naviac napisany, nespravny znak — najviac jedna chybav slove;
b) presmycka znakov — najviac jedna chybav slove;
c) presmycka slov — najviac jedna chyba za skupinu;
d) chybgjucaalebo nadbyto¢na medzera;
€) chybajlce, naviac napisané alebo zamenené slovo;
f) chybajlca alebo naviac napisana sivisla skupina slov — ngjviac jedna chyba za skupinu;
g) chybajuci, opakovany alebo prehodeny riadok prediohy — maximalne jedna chyba za riadok;
h) pouzitie automatickej funkcie opravy malych pismen navelké pismena na zaciatku viet pri
pisani mechanickym riadkovanim — najviac jedna chyba v odpise;
i) pri kombin&cii chyb sakazdy druh chyby pocita osobitne okrem kombinécie chyb v slove (viac
chyb v slove sa pocita za jednu chybu bez ohl'adu na pocet uderov v nom).

(7) Chybav poslednych 10 uderoch sa nepocita; pocitanie iderov saukonéi pri poslednom
spravnom Udere pred touto chybou.

(8) V nejasnych pripadoch o chybe rozhoduje predseda sit’aznej komisie.

(9) Od poctu hrubych Gderov sa odpogitaju trestné body (pocet chyb x 50) avypocita sa
pocet Cistych uderov. Percento chyb sa pocita ako percentudny podiel poctu chyb napocte hrubych
Gderov.

(10) Poradie ziakov sa urci podla najvyssieho poctu ¢istych uderov za mindtu v ramei
limitu percenta chyb. Nesplnenie limitu ¢istych tderov pre prisiusné kolo sit’aze alebo prekrocenie
limitu percenta chyb ma za nasledok vyradenie ziaka zo sit’aze.

(11) Vo vysledkove listine sauvedie: meno apriezvisko ziaka, ndzov asidlo skoly, ro¢nik
Studia, hrubé Udery za 10 minat, pocet chyb, percento chyb, ¢isté idery za minGtu.

(12) Nadiplome savyznati umiestnenie, pocet Cistych tderov za minGtu a percento chyb.

Clanok 9
Pravidla hodnotenia stt’aznej discipliny Gprava textu na pocitaci

(1) Hodnoti sa len upravena ¢ast’ textu oddelend od neupravengj ¢asti 5 prazdnymi riadkami;
zvysok textu sapreciarkne.

(2) Podrarozpocitang prediohy saurci ¢islo poslednej vykonanej korektury. Ak je toto ¢islo
mensie ako 60, préca savyradi bez opravy.

(3) Kazda vykonané korekturu sa hodnoti 100 bodmi. Kazda chybajuca korektira sa vyznaci
na avom okraji textu; za chybajlcu korekturu sitaziaci body nedostava.

(4) Kazda chyba sa tresta 250 trestnymi bodmi.



(5) Zachybu sa pocita:

a) chybajuci, naviac napisany, nespravny znak alebo presmycka znakov — najviac 1 chybav slove;
b) chybajlce, naviac napisané alebo vzgomne zamenené slovg;

c) opakované, chybajlce alebo vzgomne zamenené riadky;

d) chybne vykonana, nevykonana alebo pridana korektura.

(6) V nejasnych pripadoch o chybe rozhoduje predseda sit’aznej komisie.

(7) Body za korektury sazist'uju podlavzorca: pocet vykonanych korektir x 100. Vysledné
body sa pocitaju podl'a vzorca: body za korektury — pocet trestnych bodov (trestné body = pocet
chyb x 250).

(8) Poradie ziakov sa urci podra ngjvyssieho poétu vyslednych bodov. V pripade rovnakého
poctu vyslednych bodov o poradi rozhoduje lepsi vykon v sitaznej discipline pisanie na pocitaci.
Nesplnenie limitu 60 vykonanych korektur alebo zaporna hodnota vyslednych bodov méa za
nasledok vyradenie ziaka zo slitaze.

(9) Vo vysledkovej listine sa uvedie: meno a priezvisko ziaka, nazov a sidlo skoly, ro¢nik
Studia, pocet vykonanych korektur, pocet chyb, vysledné body.

(10) Nadiplome savyznaci umiestnenie, pocet vykonanych korektur, pocet chyb
avysledné body.

Clanok 10
Vyhlasovanie vysledkov

(1) Vysledky stt'aze vyhlasuje predseda sit’aznej komisie. Stcastou vyhlésenia vysledkov
je g ocenovanie vitazov.

(2) Diplomy vitazom odovzdava predseda komisie pre prislusni sitaznu disciplinu, vecné
ceny odovzdava zastupca organizétora.

Clanok 11
Uschovavanie sut’aznych prac

Slt'azné prace uschovava predseda stit'aznej komisie jeden rok po uskutoé¢neni sit’azného
kola. Po uplynuti doby Uschovy sa préace zoskartuj.



NAJCASTEJSIE POUZIVANE KOREKTORSKE ZNACKY
podciarknut’ slovo
napisat’ slovo tucne
pisaf riedene
wytlagit kurzivou e
vytl&it’ tucnou kurzivou P

.....

vymenit’ aebo doplnit’ chybajlce pismeno, ¢islicu alebo znak i é8uOF = éé
vymenit’ niekol’ko chybnych pismen alebo celé slova

vsunut’ slovo alebo niekorko slov \/ \/ v— —\/—

vymenit niekolko pismen alebo slov [ —
odstranit’ prebyto¢né pismeno alebo slovo (k preciarknutiu sa prida J) — J
zarovnat’ okraj ﬁ ::I
posundt’ k 'avému okraju l<—
zmensit’ medzery medzi riadkami € >

zvacsit medzery medzi riadkami

centrovat’ s> <

neplatna oprava (plati pébvodny text)y

zmenit’ poradie susednych pismen alebo slov N N (i
vsun(it riadok alebo niekorko riadkov < < <
zmenit’ slovosled 1234
pre_mi,estni_t’ slovo, niekol:lfo slov alebo riadkov :’J

do iného riadka v smere sipky :l_¢
zvacsit medzeru medzi pismenami, slovami T l I
zrusit’ medzeru medzi pismenami, slovami l T I
vytvorit’ novy odsek (od l'avej zvislice, bez zarazky) I

zrusit’ odsek —



